Tisztelt Hallgatonk!

Mostani leveliinkben szeretnénk rovid leirast adni a kérvények tigyintézésrdl, illetve néhany
kérvénytipusrol, amikkel mar most, vagy beiratkozas utan taldlkozni fog a Neptunban.

Amennyiben barmilyen kérdés, észrevétel mertiil fel, kérjiik, keresse ligyintéz6jét emailben vagy
telefonon, az elérhetdségeket az egyetemi telefonkonyvben taldlja meg: https://telefon.uni-
pannon.hu!

Kérvénykezelés menete:

1. Kérvényeket minden esetben a Neptun rendszeren keresztil lehet leadni, az
Menii-> Ugyintézés> Kérvények > Kérvény kitoltés fiil alatt!

(Ez alol kivételt képez a KEK, KEB kérvény, ami a Targyak/Targyhoz tartozo kérvények fiil alatt
érheto el.)

A kérvény a nevére, vagy a sorvégi "Megtekintés" gombra kattintva nyithaté meg, majd a Kitoltés
megkezdése gombbal tolthetd ki.

2. Kitdltés soran a bal felsé részén megjelend Dokumentum csatolasa gombbal tud fajlt rendelni a
kérvényhez (Fajl feltoltése gombbal). Vissza is tud 1épni, vagy a Kovetkezé oldal gombra kattintva
a kérvény leadasat elindithatja.

A kitoltést fel is fliggesztheti a bal fels6 sarokban 1évé X- re kattintva.

Az Ugyintézés kérvények alatt 4 kategdridban jelenik meg a kérvények statusza: Kérvény kitoltés,
Javitasra visszakiildve, Megkezdett és Leadott fiilon ellendrizheti a kérvényfolyamatokat.

3. A Leadott kérvények fiil alatt lathatja az eddig kitoltott és leadott kérvényeit, azoknak leadasi
id6pontjait, valamint a statuszat és a kérvény azonositojat. (Az indoklas alatti mezOben az
elbiralasuk eredményét €s azok okat, illetve a hatarozatot, ha a kérvény ilyen jellegii volt).

4. Vannak dijkoteles kérvények (pl. KEK). Ezek leadasakor kiirasra keriil egy pénziigyi tétel. Az
eljarasi dij teljesitésére a Pénziigyek/Befizetendé meniipontban van lehetdsége.

Befizetés elott a Gytijtészamlan rendelkezésre kell hogy alljon a kiirt 6sszeg. A gytijtdszdmlara
valo utalasrél az alébbi linken tajékozodhat: https://oi.uni-pannon.hu/hallgatoknak/gyujtoszamlas-

befizetes.
Dijkoteles kérvényhez létrejott dij a hallgato altal nem torolheté a rendszerbél!

A dijkoteles kérvény leadas utan szintén megjelenik a Leadott kérvények meniipontban, de nem
“Ugyintézés alatti” statuszba, hanem “Befizetésre var” statuszba keriil. Ez a statusz addig 4ll fenn,
amig a hozza tartoz6 tétel befizetésre nem keriil (Nem elég csak a Gyiijtoszamlara utalas, a Kiirt
tételt be is kell fizetni!). Befizetés utan a kérvény statusza “Ugyintézés alatti” statuszra véltozik.


https://oi.uni-pannon.hu/hallgatoknak/gyujtoszamlas-befizetes
https://oi.uni-pannon.hu/hallgatoknak/gyujtoszamlas-befizetes

Regisztracios idoszakban a kovetkezo kérvények jelennek meg a Neptunban:

HJI Jogviszony igazolas: magyar ¢és angol nyelven lesz elérhetd elektronikus formaban a
Neptunban 2025. szeptember 17-t6l, illetve papiron lehet majd kérni az tigyintéz6tol is.

Targyelismertetéssel kapcsolatos kérvények:
https://neptun-ws01.uni-pannon.hu/hallgato/login.aspx oldalon a Letolthetd dokumentumok

alatt a Targyelismertetés menete és a Kreditelismertetes KEK KEB KK cimi fajlok segitik,
hogy mikor melyik kérvényt kell beadni!

KEB: Ezt a kérelmet akkor kell kit6lteni, ha mind a teljesitett, mind az elfogadtatni kivant targy
a Pannon Egyetem targya, ¢és erre kéri az ekvivalencia (targymegfeleldségi) vizsgalatot. A
kérelemhez nem kell targytematikat csatolni, és az iigyintézési dijtalan. A kérvény 2025.
augusztus 25-tdl érhetd el a Targyak/Targyhoz tartozé kérvények fiil alatt.

KEK: Ezt a kérelmet akkor kell kitdlteni, ha NEM a Pannon Egyetemen teljesitett targyra kér
ekvivalencia vizsgélatot (a teljesitett tdirgy mas intézmény targya, az elfogadtatni kivant targy
a Pannon Egyetem targya). A kérelemhez a beszamitasra kért targyak listajat és
targytematikait, tovabba az indexmasolatat csatolni kell. A kérvény 2025. augusztus 25-t6l
érhetd el a Targyak/Targyhoz tartozé kérvények fiil alatt.

Figyelem!

A KEB/KEK kérelmek csak a targyak egyezoségének vizsgalatara vonatkoznak, a kérelmek
elfogaddsa nem  jelenti az  automatikus  targyelfogadast, wutana a  Kérelem
kreditelismerésre ekvivalencia hatarozat esetén kérvényt még be kell adni!

KK (kreditatviteli kérvény): két fajtaja van.

Kérelem kreditelismerésre_ekvivalencia hatarozat esetén: akkor kell benytjtani, ha mar
1étezik a targyelismertetést elfogadd ekvivalencia hatarozat. Ezt ellendrizheti a Neptun - Menii
- Targyak — Targyelismerési szabalyok fiil alatt vagy karonként megtekinthet6k a https://oi.uni-
pannon.hu/hallgatoknak/ekvivalencia-hatarozatok honlapon talalhato linkek segitségével.

Kérelem kreditelismerésre_kodegyezés esetén: Ebben a kérvényben csak azokat a targyakat
lehet elfogadtatni, amelyeknek kodja PONTOSAN (kivétel, ha a kddban telephely miatti az
eltérés) megegyezik a jelenlegi képzésén teljesitendd targyak kodjaival! Egy kérvénnyel
maximum 10 targy elfogadasat lehet kérni.

Az elfogadott tantargy az adott félév tanulmanyi atlagdba beszamit. A kérelemhez az
indexmasolatat csatolni kell. Mindkét kérvény 2025. augusztus 21-t61 érhetd el.

CSEB: Kérelem csoportos targyelfogadasra a Pannon Egyetemen teljesitett tanulmanyok
alapjan.


https://neptun-ws01.uni-pannon.hu/hallgato/login.aspx

CSEK: Kérelem csoportos targyelfogadasra intézményen Kiviili tanulmanyok alapjan.

A CSEB és CSEK kérvények csak korabban befejezett képzést kdvetden adhatdok le rokon
tertileten torténd tovabbtanulas esetén. (pl.: Felsdoktatasi szakképzést kdvetd alapszak vagy minor
elfogadtatasa egységes, osztatlan tanari szakon). A kérelemhez a beszdmitasra kért targyak listajat
¢és targytematikait, tovabba az indexmasolatat csatolni kell. A kérvények 2025. augusztus 25-t6l
érhetéek el. A kérvény beaddsa eldtt javasolt felvenni a kapcsolatot az adott kar Oktatési
Dékanhelyettesevel!

FSZ: Kérelem fels6foku szakképzés/felsdoktatasi szakképzési tanulmanyok beszamitasahoz.
A kérvény 2025. augusztus 21-t6l szeptember 7-ig lesz elérhetd.

KT: Kérelem kedvezményes tanulmanyi rendre. Az engedélyezés alkalmanként egy félév
id6tartamra, a hallgaté altal megjelolt targyakra és a targy oktatdjanak engedélyével adhatd. Az
engedély alapjan a hallgato6 a kotelez6 foglalkozasokon vald részvétel alol teljes vagy részleges
felmentésben részestilhet. A kérvény 2025. szeptember 1-14 kozott lesz elérhetd.

SAS: a sajatos sziikségletii hallgatok segitségnytjtasara, mentességre ¢s kedvezményekre
iranyulo6 kérelem, ami folyamatosan elérhetd kérvény a Neptunban 2025. augusztustol.

KJ: Kérelem jogorvoslatra, amely a HKR 36.§-aba foglaltak szerint adhat6 le. Folyamatosan
elérhetd kérvény.

Udvoézlettel:

Oktatasi Igazgatdsag



