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1. Az eljaras célja

Az eljaras célja a Pannon Egyetem (tovabbiakban: ,PE”) képzési programjara (alap-
és mesterkepzes, egységes osztatlan képzes, felséoktatasi szakképzes, szakiranyu
tovabbképzés) vonatkozo tantervi valtozasok szabalyozasa annak érdekében, hogy
a folyamatokban érintettek, érdekeltek elvarasait Kkielegitd, torvényes
rendelkezéseknek eleget tevd dokumentumok keletkezzenek. Az eljaras
meghatarozza a PE Kképzési programjara vonatkoztatva a szabdalyozo
dokumentumok készitési, jovahagyasi, nyilvantartasi, ellendrzesi, modositasi es
visszavonasi szabalyait.

2. Az eljaras érvényességi tertilete

Az eljarast alkalmazni kell a PE azon terlletein, szervezeti egységeiben és
mindazon szemeélyek altal, ahol, és akik a munkajuk soran a képzési program
kepzéseivel kapcsolatos dokumentumok késziteseben reszt vesznek, illetve azokat
hasznaljak.

3. Fogalmak és meghatarozasok

Az eljaras megfogalmazasa es alkalmazasa soran hasznalatos Kkifejezések,
fogalmak megfelelnek a fels6oktatasi torveny altal hasznalt fogalmaknak.

I Az eljdrdsban haszndlatos fogalmak meghatdrozdsa:

aktiv félév: beiratkozassal/bejelentkezéssel megkezdett felév,

dualis képzés: a mUiszaki, miveészet, informatika, agrar, termeészettudomany, orvos-
és egészsegtudomany vagy gazdasagtudomanyok képzési tertleten inditott
gyakorlatigényes alapképzeési szakon, diakénia és szocialis munka alapképzési
szakon, illetve a felsorolt képzési terilethez tartozé mesterképzési szakon folytatott
képzés azon formdja, amelyben a szak — képzési és kimeneti kovetelményeknek
megfeleléen meghatarozott, a képzési idészakra, a képzés modszereire, a tanorara,
a megszerzett tudas ertékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazé — tanterve
szerint a gyakorlati képzés a Dualis Képzési Tanacs altal meghatarozott keretek
kozott, mindsitett szervezetnél folyik,
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eléaddsnak nevezzik azt az oktatasi format, ahol elméleti jellegli oktatas folyik,

elétanulmdnyi rend: az adott tantargy felvételéhez el6zetesen teljesitendd tantargyak
0sszesege, egyeb kovetelmények (peldaul teljesitett kreditszam),

feélev: legfeljebb 6t honapbol allo oktatasszervezesi id6szak; doktori képzés esetén
minden év szeptember 1. napjatél januar 31. napjaig és februar 1. napjatol
augusztus 31. napjaig tarté oktatasszervezeési iddszak,

gyakorlatnak (laboratdriumi gyakorlatnak) tekintjik azt az oktatdsi format, ahol
valamely targy készségszintli elemeinek begyakorlasa vagy begyakoroltatasa folyik
(egyes tantargyaknal az el6adas és a gyakorlat kiegészitheti egymast),

hatdlyba lépés: két lehetOseg szerint torténhet:

- azonnali hatdaly: képzésszervezesi elv, amely alapjan az 1j vagy modositott
tanulmanyi- és vizsga kovetelmény minden rendszerben lévé hallgatora
ervényes a hatalyba lépést kovetben, kivéve, ha korabbi kovetelmeényt mar
teljesitette a hallgatd. Azonnali hatalyu bevezetést kizarolag ugy lehet
alkalmazni, hogy az az érintett hallgatok szamara nem keletkeztethet
hatranyos megkulonboztetést, tovabba minden esetben meg kell adni az
atmeneti rendelkezéseket is.

- felmeno rendszer: képzésszervezesi elv, amely alapjan az 0j vagy modositott
tanulmanyi és vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni,
akik a bevezetéset kovetéen kezdték meg tanulmanyaikat, illetve, ha azt a
fels6oktatasi intézmeény szabdlyzata lehetéve teszi azokra, akik azt
megel6zéen kezdtéek meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az Uj vagy
modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan készilnek fel.

Képzes inditasdara jogosult szervezeti egdység: Minden esetben Kar vagy Egyetemi
Kozpont - egy vagy tobb képzési terlleten, tudomanyterileten tobb, a képzési
programban rogzitett szakmailag Osszetartozd képzes oktatdsi és tudomanyos
kutatasi, illetve alkoto muiveszeti tevékenyseg feladatait ellato szervezeti egyseg.

Kari Tandcs / Egyetemi Kozponti Tandcs: az a dontéshoz¢ testiilet, amely az adott
képzés tantervének jovahagyasara jogosult,
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képzési és kimeneti kovetelmények (a tovdabbiakban: ,KKK”): azoknak az ismereteknek,
jartassagoknak, készségeknek, képessegeknek (kompetencia) 6sszessége, illetve
az a tudas, amelynek megszerzése esetén az adott szakon okleveél kiadhato,

képzeési ido: az elbirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzésehez
szukseges, képzesi és kimeneti kovetelményekben meghatarozott idé,

képzési iddszak: a képzeési id6 tagolasa szorgalmi id6szak(ok)ra €s a hozza tartozo
vizsgaiddszak(ok)ra,

képzési program. az intézmeény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint fels6oktatdsi szakképzeés, a
szakiranyu tovabbképzeési szak részletes képzeési es tanulmanyi kovetelmenyeit,

b) a doktori képzés tervét tartalmazza, a képzés részletes szabdlyaival, kiillondsen a
tantervvel, illetve az oktatasi programmal €s a tantargyi programokkal, valamint az
ertékelesi és ellendrzési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyttt;

képzési szintek:

- Az alapképzésben alapfokozat (baccalaureus, bachelor of science, bachelor of
profession, bachelor of arts) és szakképzettség szerezhet6. Az alapfokozat a
felsGoktatas egymasra €épuld képzési ciklusainak az elsd felséfoku
vegzettsegi szintje, amely feljogosit a mesterkeépzés megkezdeésere. A képzesi
és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg, hogy milyen szakképzettséget
lehet szerezni az alapképzésben. A gyakorlatigényes alapképzési szakokon
legalabb az Nftv. 85. § (3) bekezdésében meghatarozott idétartamu szakmai
gyakorlatot (a tovabbiakban: ,szakmai gyakorlat”) kell szervezni. A szakmai
gyakorlat teljesitése feltétele a zarovizsgara bocsatasnak. Az alapképzésben
legalabb szaznyolcvan kreditet kell és legfeljebb kétszaznegyven kreditet
lehet teljesiteni. A képzési ido legalabb hat, legfeljebb nyolc félév.

- A mesterképzéshen mesterfokozat (magister, master of science, master of
profession, master of arts) s szakképzettség szerezhetd. A mesterfokozat a
felsGoktatas egymasra epulé képzési ciklusainak a masodik felséfoku
vegzettsegi szintje. A mesterképzés képzési €s kimeneti kovetelményei
hatarozzak meg, hogy milyen szakképzettség szerezhet6 a mesterképzésben. A
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mesterképzésben legalabb hatvan kreditet kell és legfeljebb szazhusz kreditet
lehet megszerezni. A képzeési id6 legalabb két, legfeljebb négy félév.

- felsdoktatdsi szakképzesben felséfoku szakképzettség szerezhetd, amelyet
oklevél tanusit. A felsdoktatasi szakképzesre tekintettel kiallitott oklevel
onallé vegzettsegi szintet nem tanusit. A felsGoktatasi szakképzesben
legalabb szazhusz kreditet kell megszerezni. A képzési és kimeneti
kovetelmény tartalmazza a felsGoktatdsi szakképzés képzési tertleti
besorolasat. Az azonos képzési tertilethez tartozd alapképzési szakba
beszamithato kreditek szama legalabb harminc, legfeljebb kilencven lehet. A
képzési idd legalabb négy felev.

- szakiranyi tovabbképzeés: fels6foku vegezettség és szakképzettsegre épuld
olyan képzés, amely specialis szakiranyu szakképzettseget tanusito oklevel
kiadasaval zarul. A szakiranyu tovabbképzésben - az alap- vagy a
mesterfokozatot kovetéen tovabbi — szakiranyu szakképzettség szerezhetd.
A szakiranyu tovabbképzeésben legalabb hatvan kreditet kell és legfeljebb
szazhusz kreditet lehet megszerezni. A képzési id6 legalabb keét, legfeljebb
negy felev. A szakiranyu tovabbképzeésen szerezhetd oklevel o6nallo
vegzettsegi szintet nem tanusit.

- egységes osztatlan keépzes: a tanarképzés osztatlan képzésben —a Kormany altal
meghatarozott esetben osztott mesterképzesként — szervezhetd. A képzés
id6tartama osztatlan képzésben legalabb tiz, legfeljebb tizenket felév. A
tanarképzésben — a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozottak szerint — kett6 félév szakmai gyakorlatot a képzés elejétdl,
a kepzés egészebe illeszkedve, iskolai kornyezetben, valamint egyéni
osszefliggd iskolai gyakorlat formajaban kell teljesiteni. A tanarképzés soran
mesterfokozat szerezheto.

- doktori képzés: az egyetem altal vegzett, legmagasabb szintli posztgradualis
képzés, célja az elsd tudomanyos (a doktori) fokozat megszerzésére valo
felkeészités. A képzési program része a doktori képzes, amely a mesterfokozat
megszerzeset kovetd — vagy egyes esetekben azzal parhuzamos - képzésben
a doktori fokozat megszerzésére készit fel. Doktori (PhD) képzéshen legaldbb
kettdszaznegyven, DBA képzes eseten legalabb 180 kreditet kell szerezni. A
képzési id6 — ha az Nftv. elter6en nem rendelkezik — nyolc félév. Doktori
képzésre az a felsdoktatasi intézmeény szerezhet jogosultsagot, amelyben
mesterkepzes folyik az adott tudomanytertleten.
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képzeési teriilet: azoknak a szakoknak miniszter rendeletében meghatarozott
0sszessége, amelyek hasonld vagy részben megegyezd képzési tartalommal
rendelkeznek,

kotelezd tantdrgy: az a tantargy, melynek teljesitése a szakon mindenki szamaéra eld
van irva,

kdtelezden vdlaszthatd tantdrgy: teljesitésére a szakon a hallgatok egy, az intézmeény
altal meghatarozott korbdl valaszthatnak tantargyat (kulonosen szakon belili
szakirdnyok, illetve a differencialt szakmai ismeretek tantargyai),

kredit: a hallgatéi tanulmanyi munka mértekegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsult id6t, amely a targyleiras
alapjan meghatarozott ismeretek elsajatitdsahoz, a kovetelmények teljesitéséhez
szukseges; egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkaorat jelent, a kredit
ertéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak — nem fugg attol, hogy a
hallgato a tudasara milyen értékelést kapott,

levelezd képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint — az érintett
hallgatokkal kotott eltéré megallapodas hidnyaban - a hallgatok tanoraira
tombositve, legfeljebb két hetenként munkanapokon vagy a heti pihenénapon az
intézmeényben, valamint a képzés fennmarado részeben a tavoktatas modszereinek
alkalmazasaval kertl sor,

mintatanterv (tanterv): egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen
osszeallitott képzeési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontasban a
tantargyak, tantervi egységek alapjan meghatarozott o¢ra- €s vizsgaterv a
kovetelmeények teljesitésének ellenérzési, értékelési rendszere, valamint a
tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja,

modul: a tanulmanyi rendszerben egyedi azonositoval rogzitett, meghatarozott
tantargyak vagy tanegysegek osszessege,

nappali képzés: Heti 6t napbdl all¢ tanitasi hét keretében, a munkanapokon kell
megszervezni. E  rendelkezéstdl a  felsGoktatasi intézmény  hallgatoi
onkormanyzatanak egyetértésével el lehet térni.
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oktatdsszervezesi egység: az a szervezet, ahol a hallgaték tanulmanyi tgyeivel
kapcsolatos adminisztracios tevekenyseg folyik,

specializdcio: az adott szak részét képezd 0Onallé szakképzettséget nem
eredményezd, specidlis szaktudast biztositd képzés, melyhez a 87/2015. (IV. 9.)
Korm. rendelet a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek veégrehajtasarol (a tovabbiakban: ,VHR”) szerinti zaradek
tartozhat az oklevélben,

szabadon vdlaszthato targy esetében az intézmény nem korlatozhatja a hallgato
valasztasat a felsdoktatasi intézmeények altal meghirdetett tantargyak koreben,

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez szukseges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzeés,

szakirdny: az adott szak reszét képezd onallo szakkeépzettséget eredmeényezd,
specialis szaktudast biztosito kepzés,

szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejlleg, valamint a
szakiranyu tovabbképzésben, illetve a fels6oktatasi szakképzésben megszerezhetd,
a szak és a szakirany vagy specializacio tartalmaval meghatarozott, a szakma
gyakorlasara felkészité szaktudas oklevélben, fels6foku szakmai oklevélben
torténd elismereése,

szakmai gyakorlat: felsGoktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan
képzeésben, kiilsd gyakorlohelyen vagy felsGoktatasi intézményi gyakorlohelyen
teljesitendd részben onallo hallgatoi tevékenyseg,

szakfelelds: a szak tartalmaért, a teljes képzeési folyamatért (inditds, mikodtetés,
szervezes, mindséghiztositas) felel¢s, hataskorrel rendelkezd oktatd, aki a MAB
ajanlasainak megfelel; hataskore Kkiterjed az akkreditacios dokumentacio
Osszedllitdsara, a szakirany-, specializacié-, ismeretkor- és tantargyfelel6sok
személyének meghatarozasara, a tantargyfelel6sok altal felkert oktatok
személyének jovahagyasara, a szaklétesités, szakinditdas sordan a sajat
dekanjanal/féigazgatojanal — szikseég esetén — a karok/egyetemi kozpontok k6zotti
oktatasi  egyuttmukodesek  megkotesenek  kezdeményezésere, a  szak
mindségellenérzése soran tett megallapitdsokkal kapcsolatban intézkedés
kezdeményezésére; a szakfelel6s megvalasztasara vonatkozod szabalyokat a
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karok/egyetemi kozpontok sajat hatdskorben hatdrozzak meg, vitas esetben a
képzés szerint illetékes dekan/foigazgatd dont,

szemindrium (tantermi gyakorlat): az az oktatasi forma, amelyben a hallgaték kis
létszamu csoportokban aktivan, a tandrral torténé intenziv kommunikacio
lehet6séget kihasznalva tanulnak egy teljes tantargyat vagy annak egy részét (egyes
tantargyaknal az el6éadas és szemindrium kiegészitik egymast),

szigorlat: a képzési cel szempontjabol alapvetd tantargyak egész anyagat lezaro
szamonkeérés. A tanterv el6irhatja a szigorlaton tobb tantargy egytuttes
szamonkérését is. Ertékelése otfokozati mindsitéssel torténik. Zarévizsga
tantargybol kotelezd szigorlatot el6irni nem lehet. A szigorlat teljesitésének
elofelteteleit a szigorlati bizottsagnak ellendriznie kell.

tanév: legalabb tiz, legfeljebb tizenkét honapbdl allé oktatasszervezési id6szak;
doktori képzés esetén tizenkét hénaphol allo oktatasszervezési idészak,

tandra: a tantervben vagy a targyleirasban meghatarozott tanulmanyi
kovetelmények teljesitésehez az oktatd személyes kozremukodesét igénylo,
jelenléti oktatdssal megvalosulo, foglalkozas (el6adas, szeminarium, gyakorlat,
konzultacid), amelynek id6tartama legalabb negyvenot, legfeljebb hatvan perc.
Jelenléti oktatassal megvaldsuld tanoraval egyeneértéklinek tekintendd a zart
rendszerd elektronikus tavolléti oktatassal megvaldsitott elméleti képzeés abban az
esetben, ha a képzés zart rendszerd elektronikus tavolléti oktatassal kertl
megvalositasra oly modon, hogy az el6adasok zart rendszerl tavoktatasi
képzésmenedzsment-rendszer videotartalom-kezel6jevel kerul kiajanlasra,
tovabba biztositott a hallgatok szamara a zart rendszerd tavoktatasi
kepzésmenedzsment-rendszer felhasznalasaval — a sziikséges mennyisegli €s
id6tartamu oktato személyes kozremiikodesével megvaldsulo online konzultacio
lehetdsége, tovabba — az ismeretek elsajatitdsanak egyeni ellenérzését biztositd — a
zart rendszer tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszer funkcionalitasaval
biztositott — tesztelés lehetdsege.

tantdrgy: kredittel elismert tantervi egyseg,

targyfelelds: egy vagy tobb tantargy oktatasanak szervezeéséert, fejlesztéséeért,
osszehangolt oktatasert felel6s, a MAB mindenkori el6irasainak megfeleld oktato,
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targytematika: a tantargy adatainak, azonositéinak és specifikumainak tartalmi
0sszegzése, amely tobbek kozott meghatarozza a tantargy ismeretanyagat, a
teljesitésehez sziilkséges kovetelmeényeket; a targytematika lényeges valtozasa
esetéen Uj verzidszammal kerul elmentésre, tovabba a tantargy meghirdetett
kurzusadataindl a meghirdetett targytematika verzioja is rogzitésre kertil,

tavoktatds: sajatos informaciotechnologiai és kommunikaciés taneszkozok,
valamint ismeretatadasi-tanulasi modszerek, digitalis tananyagok hasznalataval az
oktatd és hallgatd interaktiv kapcsolatara és az 6nallo hallgatéi munkara épuld
kepzés, amelyben a tanorak szama nem éri el a teljes idejd képzés tanorainak
harminc — részismereti képzés és szakiranyu tovabbképzés esetében husz —
szazalékat. A tavoktatas teljes egészében megvalodsithatod zart rendszer(i tavoktatasi
képzésmenedzsment-rendszerrel megvalositott zart rendszerli elektronikus
tavolléti oktatdssal;

telephely: az alapit6 okiratban meghatarozott, a székhelyen kiviil miik6dd szervezeti
egység miikodési helye,

vegleges tanrend: az adott félévre beiratkozott hallgatok tantargyfelvételének
eredménye,

vizsga: az ismeretek, készsegek és képessegek elsajatitasanak, megszerzésének-
értékeléssel egybekotott- ellenérzési formaja.

II. Kredit érték meghatarozasa

VHR 54. §

(1) A kreditértek meghatarozasakor az 6sszes hallgatéi tanulmanyi munkadra a
tanorakat és az egyéni hallgatéi tanulmanyi munkadrakat is tartalmazza. A
fels6oktatasi intézmeény altal ajanlott tantervben, a szakiranyu tovabbképzeés,
doktori képzes, valamint az osztatlan tanarképzésben az 6sszefligg6 egyéni iskolai
gyakorlat kivételével, az egyes felévek kreditértéke — figyelembe véve az intézmeény
altal meghatarozott képzési iddszakot — legfeljebb harom kredittel terhet el a
harminc kredittdl.

(2) A kepzesi és kimeneti kovetelmények szerint megszerezhetd kompetenciak
alapjan meghatarozott tanterv kotelezd, kotelez6en valaszthato és szabadon
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valaszthaté tantargyakbol, tantervi egységekbdl, tovabba
kritériumkovetelményekbdl éptl fel. Szabadon valaszthatd tantargy esetében a
fels6oktatasi intézmeény nem korlatozhatja a hallgaté valasztasat a felsoktatdsi
intézmenyek altal meghirdetett tantargyak korében.

(3) A tantervben a tantargyakhoz, tantervi egységekhez tanorat és kreditértéket kell
rendelni. A krediterték kifejezi, hogy a kovetelmények teljesitéséhez mennyi
tanulmanyi munkara van szikseg, tovabba azt, hogy a tantargy, tantervi egyseg
felvételével és a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével mennyi kreditet
szerezhet a hallgaté. Kredit csak olyan tantargyhoz, tantervi egységhez rendelendd,
amelynek mindsitése az VHR 56. § (7) bekezdése szerint torténik. Tantargyhoz csak
egész eértékli kredit rendelhetd. Doktori képzésben az ismeretanyagok
elsajatitasaert, a tantargyi kovetelmények teljesitéseért, kutatomunkaért es
oktatasi feladatok ellatasaért szerezhet6 kredit.

(4) A teljes képzési idére meghatdrozott atlagos egyéni hallgatéi tanulmanyi
munkaora nem haladhatja meg a tanorak szamanak teljes ideji képzésben a
haromszorosat, részidds képzesben, esti képzési munkarendben a hétszereseét,
levelez6 képzeési munkarendben a tizenkétszeresét, tavoktatasban a
huszonotszorosét. Doktori  képzesben ezeket az aranyokat a tantargyi
kovetelmények részfeladat-teljesitésénél kell iranyadonak tekinteni.

(5) A részid6s keépzeéshen egy adott képzéshez rendelt teljesitendd kreditek szama
megegyezik a teljes ideji képzéshez rendelt kreditek szamaval.

(6) A tanterv hatarozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéehez milyen mas
tantargyak el6zetes teljesitése sziikséges (el6tanulmdanyi rend). Egy adott
tantargyhoz legfeljebb harom masik tantargy vagy a képzési célt illetéen tobb
tantargyat magaban foglalo legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértekd
tantargycsoport (modul) rendelhetd elétanulmanyi kotelezettségként. A tantervben
meghatarozott egyes tantargyakhoz mas tantargyaknak egyideji felvétele is
meghatarozhaté kovetelményként.

(7) Nem kell teljesiteni a tantervben el6irt kovetelményeket, ha a hallgaté azokat
korabban mar elsajatitotta és azt hitelt erdeml6 moédon igazolja. Az Nftv. 49. § (5)
bekezdese alapjan képzésben szerzett krediteket — ha annak el6feltétele fennall —
barmelyik fels6oktatasi intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell
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ismerni, fuggetlentl attdl, hogy a hallgaté melyik felsGoktatdsi intézmeényben,
milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok soran szerezte azt. Az elismereés —
tantargyi program alapjan — kizarolag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgalo
kompetenciak  [ismeretek, alkalmazasi  (rész)készségek  és  tovabbi
(rész)kompetenciak] dsszevetésével torténik.

(8) Az Nftv. 49. § (5) bekezdése alapjan elismert tanulmanyi teljesitmény
kreditertéke megegyezik annak a tantervi kovetelménynek a kreditertékével,
amelyet teljesitettnek mindésitenek, a megszerzett érdemjegy azonban a tantargy
elismerésekor nem modosithato.

4. Az eljaras leirasa

A képzés inditdsahoz kapcsolodik a képzés tantervének kialakitasa. A folyamat egy
mar korabban inditott képzesnél a képzés korszerlsiteseként is alkalmazhato.

A tanterv kidolgozasa a szakinditasi dokumentacioban foglalt, kilsé
veleményezésre benyujtott anyaggal oOsszhangban kell, hogy alljon. Megléevd
tanterv valtoztatasaval Uj tantervet akkor kell késziteni, ha félévente/évente
felulvizsgalt tanterv/targy esetében a szakfelel6s ugy talalja, hogy fejlesztés
szikséges az alabbi tertileteken:

- tudasatadas modszertana

- a tananyag korszertsitése (kiilonosen markansan megvaltozott KKK-hoz
készuld tanterv)

- azelbadasok és gyakorlatok egymasra épultsege.

A fejlesztési akci¢ indithato az adott szak/szakirany fejlesztési terve, a tudasatadas
hatékonysaganak merese, valamint a hallgatoi veleményekbdl, a szakmai forumok
eredmenyebdl és a munkaltatoktol kapott visszajelzesek kiértekelésébdl szarmazo
informaciok alapjan. Minden esetben figyelembe kell venni az adott szak képzési €s
kimeneti kovetelményrendszerében eldirtakat, amely valtozasa szintén alapja lehet
egy adott tanterv modositasanak:

Tervezes > Egyeztetés - Ellendrzeés - Elfogadas - Kozzététel
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Az eljaras soran a folyamat egyes elemei kiilon-kilon kertilnek meghatarozasra.

A tantargyi programok (a tovabbiakban: ,targytematika”) kialakitdsanal a fenti
folyamat onalloan alkalmazhato.

4.1. Uj/médositott tanterv kialakit4sa

A tanterv az aldbbiakat tartalmazza magyar és angol nyelven egyarant:

1. A szak engedélyezése és akkreditacioja (szak létesitésérdl, inditasarol szold

hatarozat)

Képzési tertlet definialasa

A képzes célja (altalanos leiras)

Képzési id6 felévekben a képzeési és kimeneti kovetelmények szerint

A megszerzendd kreditek szama (6sszkreditszam)

A képzés telephelye(i)

A képzes formaja (nappali, levelez6, tavoktatas)

Vegzettségi szint (alap- vagy mesterfokozat)

. Szakképzettség

10.A Kképzés szerkezete (a képzési és Kkimeneti kovetelményekben
meghatarozott szerkezet szerinti modulok: alapozd targyak, szakmai
torzsanyag, differencialt szakmai ismeretek, diplomamunka/szakdolgozat,
valamint a szabadon valaszthato targyak kreditértéekei)

00N OO AW

Itt kertll sor az egyes modulok tantargyi felosztasara €s a képzésert felelds
szervezeti egység megnevezesére. [Akkreditacios elvaras, de a tantervnek
nem része a tantargyfelel6s oktatok megnevezése, melyet a képzesért felelds
szervezet gondoz az egyseges tanulmanyi rendszerben; els6 rogzitését az Ol
vegzi el a targy letrehozasakor az OKB altal elfogadott tantargytematika
alapjan]

11.Tantervi jellegzetességek- Ismeretek ellen6rzési rendszerének egyes
kérdései:

- Szigorlatok, kovetelmények (szigorlatok megnevezése, szirdszintek
megadasa, specidlis szamonkérési formak, kritériumkovetelmeények,
Testnevelés tantargy teljesitése),
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- Differencialt szakmai modulokra vonatkoz6 szabalyok: szakiranyok/minor
szakok/specializaciok megnevezése, jelentkezés el6feltételei, a teljesités
kovetelmeényei,

- Szakmai gyakorlat iddtartama, értekelése, a teljesites helyére vonatkozo
kovetelmenyek,

- Diplomamunka/szakdolgozat kovetelményei, témakiirdsra, tartalmara
vonatkozo eldirdsok,

- Avégbizonyitvany (abszolutorium) kiadasanak feltételei,

- A zardvizsgara bocsatas feltételei,

- Azardvizsga kovetelményei, a zarovizsga eredmeényének kiszamitasi modja,
az oklevél mindésitésének szamitasa (képlet),

12.0klevél kiadasanak feltételei (ha van)
13.Szakmai nyelvi kompetenciak
14.Nemzetkozi mobilitas = mobilitasi ablak
15.Az elsajatitando szakmai kompetenciak
16.Mintatanterv (tantervi halo)

17.Atmeneti rendelkezések (sziikség esetén)
18.Valtozaskezelés

4.1.1. A tanterv tervezése

Uj tanterv kialakitdsa vagy a tantervmodositas el6készitése a szakfelelés feladata,
tervezéseének iranyitasa és koordinacioja a dékan/oktatasi dekanhelyettes
kozremiikodesével valosul meg. A szakfelelds elkésziti a tanterv fejlesztési tervet.
A terv vonatkozhat:

- szak/szakirany képzési koncepcidjanak valtoztatdsara: kilonosen a
képzésen elérhet6 specializaciok korének modosulasa,

- tantervben szereplé tantargyak oktatdsi formdinak (el6éadds, szemindrium,
laboratorium gyakorlat), féléves tagozoddsainak, kreditértékének, ora-
kiméretének, targyfelel6s szervezet, el6felvételi kovetelményeinek
megvaltoztatasara,

- tantervben szerepld tantargyak tananyag tartalmanak és
vizsgakovetelmenyének valtozasara,

- zarovizsga kovetelmenyeinek valtoztatasara,

- atantargyak kozotti oraszamok valtoztatasara,
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- a tudasatadas modszertananak valtoztatdsara (amennyiben a fentieket
befolyasolja),

- masik tantervekkel torténd osszehangoldsra (kiilonosen atoktatas esetén
letezd targyak lekovetésére, valamint tobb tanterven szerepld targyak
konzisztenciajara),

- tananyag korszerUsitesere.

4.1.2. A tanterv egyeztetése

Az egyeztetés mindig a kari / Egyetemi Kozponti illetékes bizottsag (Szakteriileti
Bizottsdg) kozremuikodésével torténik. Az egyeztetés sordn vizsgalni kell a
programterv megvalodsithatosagat, a valtoztatas hatasat mas szakok tantervere
(kozos targyak, egyseges kovetelmeények). Kulonosen ide tartozik a karok/egyetemi
kozpontok egyuttmikodésében megvalosuld tantervek, valamint a tobb
telephelyen hirdetett képzesek megvalositasanak esete. Fenti esetekben a képzés
megvalositasaban érintett oktatasi egységeket az egyeztetésbe be kell vonni.

4.1.3 A tanterv ellendrzése

A tanterv tartalmi és formai kovetelményeire vonatkozo jogszabalyoknak valo
megfeleltetést az Oktatasi Igazgatosag (a tovabbiakban: ,01”) ellendrzi. Vizsgalni
kell, hogy a valtoztatasok megfelelnek-e a jogszabdlyi eldirasoknak, illetve a
Neptun, valamint a Hallgatéi Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: ,HKR”)
el6irasainak. Az OI tantervellen6rzeési jegyzdkonyvet készit, melyet visszakiild a
bekild6 szervezeti egysegnek, hogy az a jegyzékonyvben foglaltak szerint még az
elfogadas eldtt modositani tudja a tantervet.

4.1.4 A tanterv elfogadasa

A tanterv elfogadasa a képzésért felelds Kari Tanacs/Egyetemi Kozponti Tandacs
jogkorebe tartozik.

Az intézmeény képzési programjaban szerepld nyilvantartott szakok modositasarol
azonban a Szenatus jogosult donteni a Fenntartd jovahagyasaval az alabbiak
esetében:
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a, Uj telephelyen, Uj munkarendben, illetve U] képzési nyelven torténd
meghirdeteskor,

b, képzési programbol valo torlésrol.

Képzési program modositasra iranyuld eldterjesztést az a kar / Egyetemi Kozpont
nyujthatja be a Szenatushoz, amely az adott képzési program szakfeleldsi teenddit
ellatja.

A fent megnevezett esetek kivételével a Kari Tanacs / Egyetemi Kozpont Tanacs
dont az esetleges valtoztatasokrol.

Az 1j tantervet a képzesert felels szervezet mukodesi rendje szerint illetékes
bizottsagok vélemeényezik. Az ellendrzesi folyamaton vegigért, kiadasra szant
tantervet tajékoztatasul meg kell kiildeni az Oktatasi és Kreditatviteli Bizottsagnak
(a tovabbiakban: ,OKB”).

4.1.5. A tanterv kozzététele

Az elfogadott valtoztatasokat be kell épiteni a tantervi dokumentumba az alabbiak
szerint

- Az elfogadott valtoztatasokat tételesen fel kell tiintetni tanterv részet képezd
valtozaskezelés Uirlapon (javasolt a legutdbbi moédositasokat a f6szovegtdl
eltérd szinnel kiemelni a dokumentumban).

- Az 1j dokumentumot a megkilonboztetdé egyedi verzioszammal kell a
fedlapjan ellatni, a hatalybalépest fel kell tuntetni és a kar déekanjanak /
Egyetemi Kozpont féigazgatojanak és a szakvezetonek alairasaval, pecséttel
kell hitelesiteni.

- Az eredeti alairt dokumentumot 5 munkanapon beliil le kell adni az Oktatasi
[gazgatosagra, aki kodolja és rogziti azt az ETR-ben.

- A modositott tantervet az Egyetem hivatalos Intézmeényi Tajékoztatojaban
kell kozzetenni.

A modositott tantervi dokumentumot legkésébb a bevezetést megel6z6
ido6szakban, Gszi félevben november 15-ig, a tavaszi félévben aprilis 15-ig kell
leadni az Ol szamara, amelyért az adott kar Dekani Titkarsaga / Egyetemi Kozpont
Titkarsaga felelés. Az OI gondoskodik az Uj tanterv tanulmanyi informacios
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rendszerbe (Neptun) torténd bevitelérdl legkésébb a szorgalmi idészak 14. hetéig
és ellenérzi, hogy az Intézményi Tajékoztatoban is megtortént-e a tanterv
kozzetétele.

A hallgatok tdjékoztatdsa a VHR 53. §-dnak (3) bekezdése szerinti tajekoztatd
kiadvany, intézményi tajekoztatd segitségével (a honlapon valo kozzététellel)
valosul meg.

4.2 Uj targytematika kialakitasa
4.2.1 A targytematika tervezése

A tantervek fejlesztésénél felmerulé igény miatt, vagy ha egy megléevo targy
kreditértéke, ¢raszama vagy kovetelménye megvaltozik, akkor — az esetek
tobbségében, kuilonosen, ha a valtoztatas nem egységes az 6sszes mintatanterven
—j targyat kell 1étrehozni. Uj tantargy tematikajat a targyfelelés oktato késziti eld.

Az Uj targytematika el6terjesztésének tartalmaznia kell:

- tantargy nevét magyarul, angolul,

- kotelez6 el6tanulmany(ok) kodja(it),

- atantargyfelel6s nevet,

- atargyfelel6s egyseg nevet,

- tantargy tipusat (elsédleges tanterven),

- atantargy oktatasanak féelévét (6szi, tavaszi, mindkettd),

- Oraigényeéet el6éadas+ gyakorlat+ laborgyakorlat bontasban nappali tagozaton
heti éraszamban, levelez6 tagozaton féléves déraszamban,

- szamonkeérés formajat a HKR 55.§ (3) bekezdés, az értékeles tipusat a HKR
55.§ (23) bekezdés szerint,

- atantargy kreditértekét,

- a targy meghirdetésének mintatanterveit, a meghirdetés mintatantervi

formdajat  (..szak  mintatantervében  kotelezd  targy, .. szak
mintatantervében... modulban kotelez6en valaszthatd targy, szabadon
valaszthatd targy),

- oktatas céljat magyarul, angolul,
- tantargy tartalmat, elsajatitando ismeretkoroket magyarul, angolul,
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- a szamonkérési és értékelési rendszert magyarul, angolul (szamonkéreés
modja, leckekonyv alairas feltételi, irodalmak),
- azesetleges tavoktatasi formahoz kapcsolddo kiegeszitéseket.

4.2.2. A targytematika egyeztetése

Az egyeztetés soran vizsgalni kell:

- Uj tantdrgy mintatantervi illesztését (kilonosen a tobb mintatanterven
szerepld targyak esetében, valamint a tobb munkarendben futd targyak
esetében),

- egyeb képzeseknél a szabadon valaszthatosag feltetelet,

- azismeretkorok atfedéset mas aktiv targyakkal,

- tantervmoddositashoz kapcsolodo esetben sziikséges az atmeneti (visszafelé
kompatibilitds miatti) el6feltételek ellendrzeése/megadasa (vagylagos és
kizarolagos el6feltételek),

- a targyfelel6és akkreditacios kovetelményeknek valdé megfelelésegét,
kapacitaskihasznaltsagat.

4.2.3 A targytematika ellendrzése, elfogadasa

A targytematika tartalmi és formai kovetelményeit elsésorban az Oktatasi €s
Kreditatviteli Bizottsag ellendrzi. Vizsgalni kell, hogy a valtoztatasok megfelelnek-e
a jogszabalyi eléirasoknak, a HKR el6irasainak, valamint az egységes tanulmanyi
rendszer szempontjainak.

A targytematika elfogadasa, meg kell, hogy elézze a tantervi modositast, annak
tantervbe torténd illesztéset.

4.2.4 A targytematika kozzététele

Uj tantargy adatait a tanulmdanyi informaciés rendszerben az OI rogziti. A
targytematika minden egyes meghirdetett féléeven az ETR-ben kerul jovahagyasra
a HKR szerint. Az egyes felévekhez jovahagyott tantargytematikakat a Hallgato az
ETR-bdl le tudja tolteni.

I. Kiegészitd informaciok:
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INTEGRALT MINOSEG- ES KORNYEZETIRANYITASI
ELJARAS

PE-IE-07-04 Tanterv ellen6rzési eljaras

Oklevélmelléklet tartalmara vonatkozo eldirasok:

Minden zarovizsga id6szak kezdete el6tt a képzésért felel6s szervezet megvizsgalja,
hogy a Neptunban az aldbbi meniipontok adattartalma naprakész, hogy az
oklevélmelléklet tartalma pontos legyen. A felillvizsgalat alapja a KKK, HKR,
tanterv.

II. Relevans meniipontok a Neptun Egységes Tanulmanyi rendszerben:

Képzesek-Specifikus adatok 1 tabuldtor fiilon az aldbbiak: A képzés cél, Ismeretek
ellendrzésének rendszere, Szakmai gyakorlat jellege, hossza, Képzésre bejutas
feltétele.

Képzések-Specifikus adatok 2 tabuldtor fiilon az aldbbiak: Az értékelés rendszere, A
tovabbtanulasra jogosultsagok.

A modositasi szandékot minden esetben angol és magyar nyelven, irasban
sziikséges megkiildeni az Oktatasi Igazgatosag Koordinacios és Tanterviejlesztési
Osztalyanak.
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