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Tavoktatasi munkarendii képzési programok szabalyozasa

1.§. A tavoktatasi munkarend kari sajatossagai

1. Az Modern Filologiai és Tarsadalomtudomanyi Kar a tavoktatasi munkarend
szerinti képzési programok oktatasi tartalmat és oktatasszervezését a képzésre
vonatkozo6 modelltantervek szintjén szabalyozza.

2. A tavoktatasi képzési program oktatasi tartalma, értékelési rendszere teljes
mértékben megegyezik a nappali vagy levelez6 munkarend képzési programjaval,
de a tavoktatassal 6sszefliggd online tanuldi tevékenységek rendszere kurzus
szinten ezektol eltéro lehet.

3. A tavoktatasi képzési program szakfelel6se a szak mas munkarend(i oktatasaval
kapcsolatban kinevezett szakfelelds.

2.§. Tavoktatasi munkarend(i képzési programok sajatossagai

1. A tavoktatasi képzési program modelltantervének kotelezé kiegészitd elemei:

a) A képzés tantervi haldjaban az online kornyezetben eltoltott kotelezd
hallgatoi 6raszamot kurzusonként meg kell hatarozni.

b) A képzés tantervi haléjaban a kontakt és online tan6rak szamat kiilon meg
kell hatarozni.

c) A képzési célok és szakmai kompetenciak meghatarozasanal a KKK altal
szabalyozott kompetencidkat a tavoktatasi munkarend mint tanulasi
tapasztalat altal fejlesztett kompetenciak leirasaval kiilon ki kell
egésziteni.

d) A hallgatok képzést megeldz6 tanulasmodszertani felkészitését a
modelltantervben meg kell jeleniteni. A felkészités a modelltanterv
szerint lehet kontakt és online foglalkozas is.

2) A tavoktatasi munkarendi képzés modelltantervének része a képzés online
tanulasi kdrnyezetének és tananyaganak oktatasi mindségbiztositasaval
kapcsolatos dokumentéacié:

a) aképzési program kurzusaihoz rendelt digitalis tananyagok, szabvanyok
és a kiindul6 LMS koérnyezet technolégiai leirasa,

b) aképzési program tanuldi tevékenységrendszerének bemutatasa,
elemzése,
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c) aképzési program hallgatéi 6nértékelési és szummativ értékelési
eljarasainak 6sszefoglaloja,

d) aképzés mentor-rendszerének leirasa,

e) aképzéshez kapcsolddo online kommunikacids lehet6ségek

osszefoglaloja,
f) aképzésre jellemzd lemorzsolddas-csokkentd fejlesztési terv
osszefoglaloja.

3) A tavoktatasi program online tanulasi kdrnyezetének jellemzéi:

a) A képzési programhoz legalabb egy LMS rendszer alkalmazasa sziikséges,
de egy képzési program akar tobb LMS rendszert is hasznalhat.

b) A képzési programban az egyes kurzusokhoz fel lehet hasznalni kiilsd
digitalis tananyagokat, amennyiben a kurzus oktatdja a szakfeleldssel
egyetértésben ezt indokoltnak tartja.

c) Kiils6 tananyagok és tanulasi kornyezetek oktatasi felhasznalasa az adott
kurzusokon beliil, annak részeként val6sulhat meg.

4) A tavoktatasi képzési program tantargyfelelése a szak mas munkarendi
oktatdsaval kapcsolatban megnevezett tantargyfelelds, aki indokolt esetben a
targy tovabbi oktatdival kozosen alakitja ki a kurzus digitalis tananyagat, online
tanulasi kornyezetét, értékelési rendszerét, amit a kurzus tantargy-tematikaja
foglal 6ssze.

5) Atavoktatasi képzési program tantargytematikainak kotelezé részei:

a) digitalis tananyagok,

b) hallgatoi tanulasi feladatok és elvart egyéni vagy csoportos produktumok,

c) akurzus tevékenységterve,

d) formativ és szummativ értékelési pontok leirasa,

e) onértékelési pontok meghatarozasa

f) sziikség esetén tantargyspecifikus kiegészit6 tanulasi utmutato,

g) tanulastamogaté tovabbi segédanyagok,

h) tavoktatashoz felhasznalandé kotelezd és ajanlott szakirodalmak.

6) A tavoktatasi képzési program modelltanterve eldirhat az egyes kurzusokhoz,
illetve a kurzusoktdl fliggetleniil is tandran kiviili konzultaciot, amelyet online
vagy kontakt kdérnyezetben lehet megvalodsitani. A szakmai konzultaciok eldre
tervezett rendje a képzési program szervezésének részei, és a modelltantervnek
megfelel6 litemezés szerint kertilnek megvalositasra.

7) A tavoktatasi képzési program egy része, a szakteriilet vagy a tantargy
sajatossagai alapjan, kiilonosen indokolt esetben és a szakfelel6s egyetértésével
LMS kornyezettdl fiiggetleniil, szinkron online vagy aszinkron online
tanulasszervezéssel is megoldhat6. Az ilyen esetekben a tantargytematiknal
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felsorolt kotelezd részeket a kurzuson belill az oktatd biztositja. A hallgaté a
szinkron online kommunikaciéban val6 részvételre nem kotelezhet6.

A tavoktatasi képzési programban a hallgatdk altal kezdeményezhetd és szabadon
valaszthato oktatoi online konzultacios lehetdséget is biztositani kell. Errél a
hallgatékat a félév elején az oktatoknak tajékoztatniuk kell (id6pont, elérhetéség
technologiaja).

3.§. A Digitalis Mddszertani Intézet kozremiikodése a tavoktatasi képzési

programok tamogatasaban

1.

2.

3.

A Digitalis Modszertani Intézet a szakfelelés tajékoztatasa mellett, a
tantargyfelel6sokkel és a tantargyat tanito oktatokkal egytittmiikodve fejleszti és
gondozza a tantargytematikdkhoz kapcsol6dé digitdlis tananyagokat és online
tanulasi kornyezeteket, illetve kurzusfeliileteket.

a. A folyamatos tananyag- és kurzusfejlesztés a hallgatéi visszajelzések és
értékelések, az oktatdi javaslatok, a szakfelelds irdnymutatasa, illetve a
korszerli  oktatdstervezési és tananyagfejlesztési iranyelveknek
megfelelen alakulnak.

b. A folyamatos tananyag- és Kkurzusfejlesztésr6l és a kurzusok
mindségbiztositasasrol a Digitalis Modszertani Intézet féléves
munkatervet, illetve ennek megfelel beszamolot készit.

A Digitalis Modszertani Intézet felelds a hallgatok és oktatok konzultacios jellegli
a kurzus oktatdi szervezik, amelyrdl a szakfelel8s tajékoztatniuk kell.

A Digitalis Modszertani Intézet kozremiikodik a szakfelel6s altal szervezett
hallgatéi tanulasmodszertani felkészitésben, és biztositja a képzésben részt vevd
oktatdk és kari dolgozok eldzetes és parhuzamos oktatasmoédszertani képzését.

4.§. A tavoktatasi munkarend( képzések oktatasi mindségének tamogatasa

1.

A képzési program része a leend6 hallgatok tanulasmddszertani felkészitése az
alabbiak szerint:

a. A tanulasmodszertani felkészités tananyagat a Digitalis Mddszertani
Intézet és a szakfelel6s kozosen biztositja, a felkészités oktatas-
szervezéséért a képzés szakfelelGse a felelds.

b. A tanuldsmddszertani felkészités a regisztracios héten Kkeriil
megszervezésre.
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2. A tanulasmoddszertani felkészités elemei:

a.

e.
f.
g

h.

az egyéni és csoportos tanulds sziikséges eszkozrendszere és
technologija,

a tananyagokhoz valé hozzaférés gyakorlé kurzusban valé kiprébalasa
illetve kommunikaciés kérnyezetére),

a mentorrendszer mikodése,

a tavoktatasban koézremiikodék kommunikdciés rendszere és
elérhetdségei,

az ligyfélszolgalati tAmogatas rendszere és elérhetdségei,

a kontakt és online konzultaciék altalanos beosztasa,

a modelltantervnek megfelel6 tanulasi és értékelési litemterv,
id6gazdalkodast tAmogato ajanlott tanulasi litemezés.

3. Aképzési programot minden esetben online mentorrendszer tamogatja.

a.
b.

C.

Az online mentorrendszer felel6se a képzés szakfelel6se

A tavoktatasi szakhoz ki kell jel6lni egy szakon tanité oktatét, akihez az
adott tavoktatasi képzésben tanul6 hallgatok tavoktatasi jellegii
kérdésekkel fordulhatnak

Az online mentorrendszer tagjai a képzésben kozremiikodoé oktatdk, a
képzés oktatasszervezdi, illetve a képzést tAmogatd mentori
tevékenységet végzo6 tovabbi kollégak, demonstratorok, segit6 hallgatok

4. Az online mentorrendszer mellett a képzésben tanul6 hallgatok eredményes
tanulasat tigyfélszolgalat segiti.

d.

b.

C.

Az Ugyfélszolgalathoz oktatasszervezési illetve technologiai kérdésekkel /
problémakkal lehet fordulni. A szakmai / tantargyi kérdések és
problémak tekintetében a kurzus oktatoja az illetékes.

Az ugyfélszolgalat kontakt kapcsolattartoja a képzés szakfelelsének
munkajat segitd oktatasszervez6 adminisztrator, aki munkaidében

az ugyfélszolgalatot megkeresd hallgatéknak rendelkezésre all.

Az Uigyfélszolgalathoz beérkezd megkeresésekre 3 munkanapon beliil
valaszolni kell, és lehet8ség szerint legfeljebb 7 munkanapon beliil
relevans megoldast kell adni.

5. A képzési program tavoktatdsi munkarendjéhez kapcsoléd6é online tanulasi
kornyezetet (digitalis tananyagok és tanulasi feladatok tevékenységrendszere)
lehetdség szerint a célcsoportba tartozé 3-5 f6s hallgatéi kozremiikoddk
segitségével kisérleti probatanulas keretében ki kell probalni. A prébatanulas
hallgatdi visszajelzéseirdl osszefoglald késziil, amelyet a szakfelelds mérlegelése
alapjan az online tanulasi kornyezet korrekcidjara, illetve tovabbfejlesztésére fel
kell hasznalni.
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